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1.

1. A hazirend célja és feladata, tanul6 jogai és kotelességei

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, valamint az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az

iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai k6zosségi

¢letének megszervezését.

3

A tanulé jogai:
Az Szkt. 56.§ alapjan (1) A tanulonak joga van arra, hogy
a) képességeinek, érdeklddésének €s adottsdgainak megfeleld képzésben részesiiljon vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfelelden,
b) tanulményait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,
c) hozzaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei  teljesitéséhez  sziikséges informdciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,
d) a fizikai ¢és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,
e) véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.
A Vr. 157.-160. § alapjan:

157.§
a) — a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,
b) kérje a foglalkozasokon vald részvétel aldli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
beszamitasat,
c) igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkdzoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzd intézményi konyvtari szolgaltatast,
d) lelki, testi €s értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzo intézmény
altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,
e) vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem {itkozik

jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
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joganak gyakorlésat,

f) kollégiumi ellatasban részesiiljon,

g) kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fiiggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tudasarol,

h) jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen,

1) kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy koznevelési intézménybe,

) képességeit, érdeklodését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

158. § (1) A tanuldnak joga van arra, hogy a) a szakképzd intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, tanulmanyi rendjét pihenéido, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositdsaval ¢Eletkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

b) allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett elldtdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitaciés célu elldtdsban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tal a tanulénak joga van arra, hogy

a) a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben — jogszabalyban
meghatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

b) rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

c) kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocidlis timogatasban részesiiljon.
159. § (1) A tanulénak joga van arra, hogy

a) részére a tajékoztatds nyujtidsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali
modon torténjek,

b) hozzdjusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz, tijékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

c) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

d) jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

(2) A tanulonak joga van arra, hogy az allami szakképzd intézményben fakultativ



hitoktatasban részestiljon.

160. § A tanuldnak joga van arra, hogy

a) az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkajardl, a szakképzd intézmény muikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezetéhez, oktatéhoz, a
didkonkormanyzathoz és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
érdemi valaszt kapjon,

b) iskolai miivelddési, mlivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas kordk létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas mddon részt vegyen annak munkajaban,

C) személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

d) valaszt6 és valaszthat6 legyen a didkképviseletbe,

e) a didkdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem

orvoslasat.

4. A tanulo kotelességei: Az Szkt. 58. § alapjan:
(1) A tanulo kotelessége, hogy
1. részt vegyen a kdtelezo és a valasztott foglalkozasokon,
2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,
3. dvja sajat és tarsai testi épségeét és egészségét,
4. megdrizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatds soran
hasznalt eszkozoket, ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,
5. tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

A Vr. 161.. § alapjan:

161. § (1) Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrél tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a tanuld — kiskoru tanul6 esetén a kiskort tanulé térvényes képviseldjének irasbeli kérelmére —
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
b) a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

¢) a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget



tenni,

d) a tanulo ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogado intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja,

e) a tanuld a technikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal kiallitott
igazolassal igazolja.

(2) Ha a tanul6 tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

162. § Ha a tanul¢ a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hadzirendben
foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Ha ez az 1d6 eléri a foglalkozas
id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil. Az elkésé tanulé nem
zarhato ki a foglalkozasrol.

163. § (1) A szakképzd intézmény koteles a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét és a tankoteles
tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kozds
igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanuld elsd alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanuld
igazolatlan mulasztdsa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankdteles tanulod
torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a szakképzd
intézmény értesitése eredménytelen maradt, €s a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a
szakképz0 intézmény a csalad- €s gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi
meg a tankoteles tanuld térvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgatd —
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €s hataskorok ellatdsardl, valamint a gydmhatosag
szervezetérol és illetékességerdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankdteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a szakképzo
intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanul6t veszélyeztetd és az
igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankdtelezettség teljesitésével

kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.



(3) Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az
igazgaté a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tankoteles tanuld kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a csalad-
¢s gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tankoételes tanuld torvényes képviseldje
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonét foglalkozast, az
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

164. § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven foglalkozast vagy egy
adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanul6 teljesitménye
tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve,
ha az oktatéi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet az
osztalyozévizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma
meghaladja a hlisz foglalkozast és a szakképzd intézmény eleget tett a 163. § -ban meghatarozott
értesitési kotelezettségének.

165. § A tanul6 kotelessége, hogy

a) ¢letkorahoz ¢és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartdsaban, a foglalkozéasok és a rendezvények elokészitésében, lezardsaban,

b) megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartoz6 teriiletek
hasznalati rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak eldirasait,
c) megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és miikodési szabédlyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

d) a szakiranyt oktatasban szakképzési munkszerzodéssel vald részvétel esetén betartsa a dudlis
képzbéhelyen a munkavallalora vonatkoz6 eldirdsokat és kotelezettségeket.

166. § A tanulod kotelessége, hogy meglrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a
rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket, dvja a szakképzd intézmény létesitményeit,

felszereléseit.



167. § A tanul6 kotelessége, hogy a szakképzo intézmény oktatoi €s mas alkalmazottai, tovabba a
tanulotarsai emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse

raszoruld tanul6tarsait.

(2) A szakképz6 intézmény ¢és a tanuld kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a szakképzo
intézmény szerzi meg a tulajdonjogat a birtokaba keriilt minden olyan dolognak, amelyet a tanuld
a szakképz6 intézményben vagy a szakképzd intézmény altal biztositott dolog felhasznalasaval
allitott eld a jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével 0sszefiiggésben, feltéve, hogy
az annak elkészités€¢hez sziikséges anyagi ¢s egyéb feltételeket a szakképzo intézmény biztositotta.
Ha az eléallitott dolog a Polgari Torvénykonyvrdl szold torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti
szellemi alkotas, e bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas atadasara
a munkaviszonyban vagy mas hasonl6 jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkaltatd
részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a szakképzd intézmény a
dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt — kérelemre — a tanul6 részére
legkésobb a jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az Orzésre egyebekben a Ptk. megbizas nélkiili

iigyvitelre vonatkoz6 szabdlyait kell alkalmazni.

A tanulo6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai, kollégiumi SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben
foglaltakat.

2. A hazirend hatalya

1. A hazirend el6irasai vonatkoznak az iskola tanuloira, a tanulok sziileire, az iskola oktatoira
¢és mas alkalmazottaira.

2. A hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi id6n
kiviil szervezett programokra is érvényesek, melyeket a Szakmai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend eldirésait.

4. Az iskoléaba torténd beiratkozas utan - még az elsd tanév megkezdése elott — a tanuldk részt
vehetnek az iskola altal meghirdetett programokon. Minden mas jog csak az elsé tanév

megkezdését kdvetden illeti meg Oket.



3. A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
e aziskola konyvtaraban;
e aziskola honlapjan
A hazirend egy-egy példanya elhelyezésre keriil:
e az iskola irattaraban;
e az iskola igazgatdjandl, igazgatohelyetteseinél;
e atandriban
e az osztalyfonokoknél (roviditett példany)
e adidkdnkormanyzat munkdjat segité-oktatonal (DMSO);
3. A héazirend egy példanyat — a szakképzési torvény eldirdsainak megfelelden — az iskoldba
torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni
4. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl minden osztalyfonoknek
tajékoztatnia kell:
e atanuldkat, a modositast kovetd elsd osztalyfonoki oran;
e asziloket, a modositast koveto elso sziiloi értekezleten.
S. A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozé szabélyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:
e atanulokkal osztalyfénoki oran;
e asziildkkel sziiloi értekezleten.
6. A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol,

igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktdl eldre egyeztetett idépontban.
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4. A tanuldk egészségének, testi épségének megdrzését szolgalo

szabalyok

1.

2.

a.

b.

A tanul¢ kotelessége, hogy:
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;
betartsa €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a oktat6itdl hallott,
a balesetek megeldzését szolgalo szabalyokat;
azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, bombariadot) vagy balesetet észlel;
azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt allapota lehetdvé teszi
—, ha 6 vagy tarsa rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;
megismerje az épiilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, bombariado) esetén pontosan betartsa az
iskola feln6tt dolgozodinak utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld

eldirasokat.

Kiilon szabalyok vonatkoznak az alabbi iskolai helyiségekre:
A testnevelési 6rdkra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo kiilon szabalyok:

e atanulo a tornateremben csak oktato feliigyeletével tartozkodhat;

e a sportfoglalkozdsokon a tanuldknak — az wutcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzbcipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik;

e a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gyliriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot balesetvédelmi szempontok miatt (piercing, miikordom — csak sziiloi
engedéllyel).

A szakmai kabineti foglalkozasokra vonatkozo kiilon szabélyok:
e atanulok csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak a kabinetekben;
e a kabineti foglalkozasok alatt az utcai ruhat a kijelolt 6ltozOben sajat lakattal elzart

szekrénybe koteles elzarni;
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e a foglalkozéasokon a tanul6 nem viselhet gytriit, nyaklancot, 16go fiilbevalot €s piercinget,
mikormot és tilzott sminket;
e a kabineti foglalkozasokon kdteles a szakmara eldirt munkaruhat és cip6t viselni, valamint
a tanévre €rvényes egészségiigyi kiskonyv nélkiil nem léphetnek be.
Ezek hianyaban a tanul6 az iskolaban koteles tartéozkodni, de az 6rai foglalkozason nem vehet
részt.

3. Az iskola jellegébdl adodoan specialis baleset, és tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a
kabinetekben, az egyes szaktantermekben. Ezekrdl a szaktanarok adnak felvilagositast az els6 6ran,
amely felvilagositasrol aldirassal kell nyilatkozni.

4. A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos heti két alkalommal rendel az iskolaban tanévenként
meghatarozott napokon ¢és iddpontban.

A szlirGvizsgéalatokon valo részvétel kotelezd!

5. Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiligyi

allapotanak ellenérzését, sziirését az alabbi teriileteken:
e fogaszat évente két alkalommal,

e valamint a tovabbtanulas, palyavalasztés elott 4116, a szakképzd évfolyamokra 1€pd tanuldok

vizsgalata
6. A védond elvégzi a tanulok higiéniai sziirdvizsgalatat évente két alkalommal.
7. A nemdohanyzok védelmérdl szo6l6 torvény alapjan, koznevelési intézményben nem

jelolhetd ki dohanyzohely, valamint
Az iskola egész teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos a dohanyzas.

8. Tilos tlizveszélyes vagy tlizet okozo anyagot vagy sériilést okozo veszélyes targyat behozni
az iskolaba, ill. az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra vinni, balesetvédelmi és
érintésvédelmi okok miatt

9. Tilos az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni, az ablakon kimaszni.

10. Tilos az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon

alkoholt, drogot, cigarettat, dohanyarut terjeszteni, €s fogyasztani.
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5. A tanulok kozosségei

Az osztalykozosség
1. Az azonos évfolyamra jard, kozds tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség €lén — mint oktatd vezetd— az osztalyfonok all.
2. Az osztéaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint kozosségi munkajanak
szervezésére — legalabb az alabbi tisztségviselOket valasztjak meg:
e  osztalytitkar és egy fo helyettes

e cgy 10 képviseld (kiildott) az iskolai didkdnkorményzat vezetdségébe.

A diakkorok

1. Az iskoléban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diadkkorok mikddhetnek.
A diakkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, onképzokor, énekkar, miivészeti csoport stb.

2. A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
Mmegel6zo tanév végéig barmely tanuld, sziild, oktatd, illetve a didkonkormanyzat, a sziildi
munkakozosség iskolai vezetdsége. A javasolt diakkor l1étrehozasardl minden tanév elején — az
adott lehet6ségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv
elfogadésakor az oktato6i testiilet dont.

3. A didkkoroket oktato, sziild vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykoru személy vezeti.

4. Diakkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziil6k irasbeli engedélyével — az iskola
tanuloi is. Az igy létrehozott diakkdr munkajat — a didkkor altal felkért — nagykora személynek kell
segitenie. A didkkor megalakuldsat az iskola igazgatdjanak a didkkor mitkddésének helyszinét,
idejét ¢és egyeb feltételeit veliik kell egyeztetni.

5. A diakkorokbe a tanuldoknak a tanév elején lehet jelentkezniiik, €s a diakkor tevékenységébe

a tanév végeéig részt kell vennitik.

Az iskolai didkonkormanyzat (DOK)
1. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok foglalkozason kiviili
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mitkodik.
2. Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokbol minden tanévben jelentkezd

kiildottekbdl a didkkozgyiilésen megvalasztott 7 f0s vezetdség iranyitja, melynek élén az elndk all.
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3. A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott oktato segiti.

4. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkdnkormanyzat munkajat segitd
oktat¢ latja el (DMSO).
5. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlasa

elott a diakonkormanyzat munkajat segité oktatonak ki kell kérnie az iskolai didkonkormanyzat

vezetOségének véleményét.

Az iskolai diakkozgyiilés

1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytlést kell 6sszehivni.

2. A diakkozgytilés 6sszehivasaért minden tanév masodik félévében, a ballagés el6tt az iskola
igazgatoja a felel0s.

3. Az iskolai didkkozgylilésen minden tanulénak joga van részt venni, vagy valasztott
kiildottek Gtjan véleményét tolmacsolni.

4. A didkkozgyiilésen a didkonkormanyzat—munkajat segité oktatd, valamint a
didkonkormanyzat vezetOségi tagjai beszamolnak az el6z0 didkkozgytlés ota eltelt iddszak
munkdjarol, valamint az iskola igazgatoja tijékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai
munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben

meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatair6l.
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6. A tanulok, a sziil6k tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
e aziskola igazgatoja, igazgatohelyettesei a DMSO-n keresztiil vagy személyesen:
o az iskolai diakonkormanyzati {ilésén havonta,
o a diakkozgytlésen tanévenként legaldbb egy alkalommal,
e az osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan tajékoztatjak.

2. A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladdsarol az oktatok
folyamatosan szdban, illetve az elektronikus naplon (4. sz. melléklet) keresztiil tajékoztatjak.

3. Atanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetlenill vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan — az iskola vezetdségéhez, az osztalyfonokiikhoz, az iskola oktatdihoz, a
didkénkormanyzathoz fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével, oktatdival, az
oktato testiilettel.

e A sziildket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
osztalyfonokok az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.

S. A sziil6ket az oktatok a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:

° szoban:

o a sziiloi értekezleteken,

o az-oktatok fogadoorain,

o a tanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken,
e irasban postai uton.
e clektronikus naplon keresztiil.

6. A sziiléi értekezletek és a fogadodrak iddpontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

7. A sziil6k, a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban
biztositott —jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetlentiil vagy valasztott
képviseldik utjan az iskola vezetdségéhez, az adott ligyben érintett tanuld osztalyfondkéhez, az

iskola oktatdihoz, vagy a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.
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8. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy

valasztott képviseldik utjan kozdlhetik az iskola vezetdségével, oktatoival.
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7. Az iskola miikodési rendje

1. Az iskola épiilete szorgalmi iddben hétfotdl péntekig reggel hat 6ratol husz o6rdig van
nyitva.

2. Az iskoladban tartozkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.30 6ratol a tanitas
végeéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani.

3. Az iskolaba a tanuldknak reggel a tanitasi 6ra megkezdése elétt legalabb 10 perccel kell
megérkezni.A biztonsagos iskola kovetelményeinek megfelelden térfigyeld kamerakat helyeztiink
el az épiiletben. Errdl a 3. szamu mellékletben részletes leirast adunk.

4. Az iskolaban a tanitasi 6rdk és az orakozi sziinetek rendje a mellékletben szerepel:

5. Az iskolaradio a DOK 4ltal meghatarozott napokon és sziinetekben zenei miisort szolgaltat.
Esetenként kiilon igazgatdi engedéllyel, mas orakozi sziinetekben is — miikddhet az iskolaradio. A
stidioban csak a DOK altal kijelolt személyek az oktatastechnikus irdnyitasaval tartézkodhatnak.
A sugarzott zenei miisor hangereje nem zavarhatja a didkok pihenését, az iskolai dolgozdok
munkdjat, nem teheti lehetetlenné a folyoson a beszélgetést.

6. A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére
az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes) vagy a részére orat tartd
szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el esetenként. Rendkiviili esetben — sziil61 kérés hidnyaban
— az iskolabdl valo tavozasra az igazgatd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

7. A 6. pont alapjan a tanulok tavozasat az iskola épiiletébdl az oktatok csak irasos kilépdvel
engedélyezhetik. A kilépdt a tanulonak tdvozaskor le kell adnia a portan.

8. Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése, a titkarsdgon torténik, a tanév elején
meghatarozott ligyintézési rend szerint.

9. Az iskoléban a tanitési sziinetekben szerdai napokon 9,00-t61 12,00 6raig tigyelet tartunk a
hivatalos tigyek intézésére.

10. A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak oktato feliigyeletével hasznalhatjak. Ez
alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

11. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet
intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

12. Az iskola épiiletébe érkezd sziildk, illetve latogatok belépését, tdjékozodasat a

portaszolgalat ellendrzi, segiti.
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13. A tantermekben 1évo Tv-késziilékek, ¢és IKT eszkozok csak tanari engedéllyel
mikddtethetok.
14. Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola portajan, ill. a titkarsagon kell leadni.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

1. A tanulok az iskoléba a tanuldshoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tul mas dolgokat
(€kszert, mobiltelefont, értékes targyat, stb.) csak sajat felelosségiikre hozhatnak be. Az
iskola nem vallal kartéritési feleldsséget.

2. A tanulok mobiltelefonjukat a tanitasi orakon csak a tanar engedélyével hasznalhatjak.

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanul6 kozotti eltéré megéllapodas hidnydban a nevelési-
oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba keriilt dolognak, amelyet
a tanul¢ allitott el6 a tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével osszefiiggésben,
feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta. A tanuloét az SZMSZ-ben meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a
nevelési-oktatasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre
tesz szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotés atadasara a munkaviszonyban vagy mas hasonld
jogviszonyban létrehozott szellemi alkotds munkéltatdé részére torténd 4atadasara vonatkozod

rendelkezéseket kell alkalmazni.
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8. A tanuldk tantargyvalasztasa

1. A 11. 12., évfolyamon folytatott szakkozépiskolai tanulmanyok sordn az_ érettségi
vizsgaszabalyzatban meghatarozott keretek kozott valaszthatd azok a tantargyak, amelyeket a
tanul6 emelt szinten, kdozépszinten, vagy fakultativ médon tanulni kivan.

2. Az iskola igazgatdja minden tanév marcius 15-ig az osztalyfonokok kozremiikodésével
sziildi értekezleteken, illetve osztalyfénoki ordkon értesiti a sziiloket és a tanulokat a kovetkezd
tanévben valaszthatd tantargyakrol, a felkészités szintjérol.

3. A sziil6 és a tanuld kozdsen minden év méjus 20-ig irasban adhatja le a tantadrgyvalasztassal,
valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

4. A tanulo, illetve a sziilé az adott tanév junius 15-ig az igazgatd engedélyével irdsban
modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

5. Modosités esetén — ha a 12. évfolyamon 11j tantargy tanulasat kezdeményezi a tanul6, a 11.

évfolyam kovetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.
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9. A tanuldk feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a

foglalkozasok, az iskolai rendezvények el6készitésében

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
e aziskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért,
e aziskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,
e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
e az iskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott
eldirasok betartasaért.
2. Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.
3. Az iskolaban az alabbi tanuloi felelds6k mitkddnek:
e osztalyonként két-két hetest jeldl ki az osztalyfonok: a hetesek megbizatasa egy-egy hétre
szol.
A hetesek feladatai:
e gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a foglalkozasokra (tiszta tabla, kréta
stb. az 6rat tartd oktato utasitasai szerint),
e a sziinetben a termet kiszelloztetik,
e a foglalkozas kezdetén az oktatd megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,
o afoglalkozast tartd oktatonak az dra elején jelentik a hianyz6 tanulokat,
e ha a foglalkozast tartd oktatd a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
értesitik az iskolavezetést,
o afoglalkozas végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat,
e cllendrzik, hogy az utolsé foglalkozas utan a padok nem szemetesek-e, a székeket a padra
feltették-e.
4. Az egyes foglalkozason kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjai kozremilkddnek. A

tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelés tanulokozosségeket az iskolai munkaterv
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tartalmazza.
S. Evente legalibb két alkalommal az intézmény minden tanuldja részt vesz az iskola

kornyezetének rendezésében.

21



10. A tanul6k mulasztasanak igazolasa

1. A tanuld hidnyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, valamint a foglalkozason kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

2. A sziil6 egy tanév folyaman gyermekének 6t nap hidnyzasat igazolhatja. Ez al6l mentesitést
— indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.

3. A tanul6 a sziil6 elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat az
osztalyfénoknek.

4. A mulaszt6 tanul6 iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb a hidnyzast kovetd elsé
osztalyfonoki oraig sziildi, orvosi vagy egyéb hivatalos igazoldssal igazolhatja mulasztasat.

Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

5. A tanuld o6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatdridd alatt nem igazolja
tdvolmaradasat.
6. Amennyiben a tanuld elkésik a tanitasi orardl, az oOrat tartd oktatd a késés tényét az e-

naploba bejegyzi. A késések igazolatlan mulasztas esetén Osszeadodnak.

7. Amennyiben a tanuld egyesiiletben, énekkarban vagy egyéb szervezetekbe vesz részt
(amely az év eleji felmérés alapjan nyilvantartasba keriil) és ez szerepléssel, fellépéssel jar, azt
eldzetes hivatalos kikéréssel kell engedélyeztetni az osztalyfonokkel, illetve az iskola vezetdivel.

8. Amennyiben a tanul6d nyelvvizsgara, vagy eldrehozott érettségire késziil, az osztalyfonok
engedélyével 3 tanitasi naprol felkésziilés céljabol igazoltan tdvol maradhat.

9. A versenyekre valo felkésziilést indokolt esetben a szaktanar és az osztalyfénok javaslatara

az igazgato engedélyezheti.
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11. A tankonyvtamogatasra vonatkozo6 szabalyok

A 2020/2021-es tanévtol az ingyenes tankonyvellatas kiterjed a koznevelés minden nappali
rendszert oktatasban részt vevé tanuldjara 1-12. évfolyamig.

Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna Technikum Szakmai Programja alapjan:

Az oktatasban alkalmazhato tankonyvek és taneszkozok kivalasztasanak elvei

A tankonyvtorvény 2011 novemberében tortént modositasa létrehozta és a 2013/2014-es
tanévtdl kezd6dben bevezeti az dallami tankonyvforgalmazds Uj rendszerét. Az orszagos
tankonyvellatast az allam a Konyvtarellatd Kiemelten Ko6zhasznit Nonprofit Kft.-n (a
tovabbiakban: Konyvtarellatd) keresztiil latja el. A valtoztatds célja, hogy kizardlag oktatasi-
szakmai szempontok alapjan torténjen a tankonyvek kivalasztasa ¢és megrendelése, a
tankOnyvbeszerzés atlathatésaga novekedjen, tovabba csokkenjenek a sziilok, valamint a
koltségvetés szamdra a tankonyvellatassal jaro kiadasok. A Konyvtarellatod a tankonyvellatas soron
kovetkezd feladatainak végrehajtasa érdekében kapcsolatban all a fenntartokkal és az iskolakkal.

A Konyvtarellatd elsé 1épésként tankonyvellatasi szerzOdést kot az iskolakkal a
tankonyvrendelet 10. melléklete alapjan azzal, hogy az Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium
fenntartasaban miikod6é iskoldk esetében a tankonyvellatds minden fazisdban a Szakképzési
Centrum jovahagyasaval és ellendrzésével torténik az iskoldkkal vald kapcsolattartds, igy a
szerzOdéskotés és a tankonyvrendelés is.

A tankOnyvrendelést a tankonyvrendelet hatalybalépésétdl kezdve az iskola elsdsorban a
Konyvtarellato altal mikodtetett elektronikus informdacidés rendszer alkalmazasaval a
Konyvtarellatonak kiildi meg. A Konyvtarellatd a tankonyvellatasi megallapodéasok alairasat
kovetden jelszot kiild az iskolaknak, amivel beléphetnek a Konyvtarellatd elektronikus feliiletére
¢s elkezdhetik a tankonyvek megrendelését.

A rendelési feliiletre valo belépést megel6zden a tankdnyvjegyzék — tajékoztato jelleggel -
elérhetd az Oktatdsi Hivatal honlapjan.

A tankonyvtorvény ¢és a tankonyvrendelet 1) szabalyozdsa alapjan modosult a
tankonyvrendelés hatarideje: a 26. § (1) bekezdés szerint a tankdnyvrendelés hatarideje marcius
utols6 munkanapja, a tankonyvrendelés modositdsanak hatarideje junius 15-e, a poétrendelés

hatarideje szeptember 5-e. A kordbbi évek gyakorlatatol eltéréen a tankonyvrendelést a
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koriilményekhez képest elvarhatd legteljesebb korben kell megtenni, legalabb a kivalasztott
tankonyvek cimének, darabszamanak, az érintett tanulok (ha ismertek) és a tanuldkat esetlegesen
megilletd timogatasok feltiintetésével. Az iskolanak a megrendelés sordn azokat a tanulokat is fel
kell tiintetni, akik szdmara nem rendel tankonyvet, az okok megjelolésével.

A modositasra és a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiillondsen az osztalylétszdm
valtozasa esetén keriilhet sor. A mddositas és a potrendelés sordn csak a végleges rendelésben
megadott tankonyvek darabszamat lehet moddositani, ennek mértéke az eredeti rendeléstol
maximum tiz szdzalékban
térhet el.

Az iskola a Konyvtarellaté rendszerében leadott rendelését kovetden — e rendszeren beliil -
Osszesitett adatokat kiild a kozoktatds informécios rendszerének (KIR) a megrendelésrél. A
rendelés folyaman a tankonyvrendeléseket a Konyvtarellatd Osszesiti és az érintett kiadoknak
tovabbitja. A kiadd6 a Konyvtarellatotol kapott megrendeléseket a Konyvtarellatonak
visszaigazolja, amir6l a Konyvtarellato a rendelést leado intézményeket és fenntartdikat értesiti.

Az iskolak tehat mar nem allnak kozvetlen kapcsolatban a kiadokkal. A Konyvtarellatd a
korabbi eltérd feltételekkel biztositott intézményi szintli tankonyvterjesztési rendszerhez képest
orszagosan egységes, attekinthetd, tanuloi szintli tankonyvellatast hoz 1étre, amely egy magasabb
mindségll szolgaltatas keretében az iskolak €s a sziilok szamara szamos eldnnyel jar ( informatikai

tdmogatas az iskolai konyvtarak egységes kezeléséhez).

Az iskolan beliili tankényvellatasi feladatok

A jelenlegi gyakorlatnak megfeleléen az iskolan beliili tankdnyvellatds megszervezése és
lebonyolitasa a jovdben is az iskola feladata és feleldssége marad.

Az 1j kerettantervekhez illeszkedo 0j fejlesztésii tankonyvek megrendelése Az egyes oktatasi
targyl kormanyrendeletek moédositasardl szolo 73/2013. (III. 8.) Korm. Rendelet 16. §-a
modositotta a Nemzeti alaptanterv bevezetésének iitemezését. A modositds szerint a Nemzeti
alaptanterv 10. § (1) bekezdése alapjan az 0j tanterv szerinti nevelés-oktatas 2013. szeptember 1-
jén a kovetkezd évfolyamokon keriil bevezetésre:

- az iskolak kezd6 évfolyaman,
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A tankonyvrendelet 27. § (6) bekezdése szerint az iskola igazgatdja a Nemzeti alaptanterv
felmend rendszerti bevezetésével érintett iskolai évfolyamokon barmely tantargyhoz csak olyan
tankonyvet rendelhet, amelyiknek a tankdnyvvé nyilvéanitasa az 0j kerettantervek alapjan tortént.
Abban az esetben, ha adott tantargyhoz nem adtak ki 10j kerettantervet, vagy az 0j kerettantervhez
nem szerepel tankonyv a hivatalos tankonyvjegyzéken, az iskola a régi konyvek koziil valaszthat.
Az 1 fejlesztésii tankonyvek a Konyvtarellatd rendszerében jol lathaté modon lesznek feltiintetve
a megkiilonboztetett kivalasztasi eljaras érdekében.

Az iskolaknak — a megrendelés €s a gyartds egységes tervezésének érdekében — az Uj
tantervekkel érintett évfolyamokra marcius végéig nem kell konyvet rendelni. Ha ezen évfolyamok
esetén valamely tantargybdl a kiadok nem kinalnak 1 fejlesztésti tankonyvet, akkor az iskolak

rendelhetnek majus 15-¢éig régi konyvet is.
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12. Tanoran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanuldk szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett —az alabbi tanoran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

o Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozdsok. Az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkodztatasat az egyes
szaktargyakhoz kapcsolodo-foglalkozason kiviili tehetséggondozé és felzarkoztatd foglalkozéasok
segitik.

o Iskolai sportkor. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozasai a tandrai testnevelési ordkkal egyiitt biztositjak a tanuldk
mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és
iskolan kiviili sportversenyekre.

o  Szakkorok. A kilonféle szakkorok mitkodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgdlja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktdrgyiak, de
szervezOdhetnek valamilyen ko6zos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditdsarol — a
felmeriil6 igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola
oktatoi testiilete dont. Szakkor vezetését — az iskola igazgatdjanak megbizasa alapjan — olyan
felndtt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.

o Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanuldok tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle (szaktargyi, sport, milivészeti stb.) versenyek, vetélkedk, melyeket az iskoldban évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo
részvételre is felkészitjiik.

e  Kirdndulasok. Az iskola oktatoi, osztalyfonokei a neveldmunka eldsegitése céljabol az
osztalyok szamara évente egy alkalommal kirdndulast szervezhetnek. A tanuldk részvétele a
kirdndulason Onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. A szervezést
megel6zden a kirandulés tervérdl az iskolavezetést irasban tajékoztatni kell. Osztalykirandulasnak
tekinthetd, ha a tanulok 75%-a részt vesz. Ez esetben egy tanitasi napot is igénybe vehet az osztaly.
Tovabba éves munkatervben szerepld célirdnyos szakmai programok latogatasara szintén egy nap
vehetd igénybe!

o  Muzeumi, kidllitdsi, konyvtari és miivészeti eloaddashoz kapcsolodo foglalkozds. EQy-egy

tantargy néhany téméajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle
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kozmiivelodési intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos latogatasok. A
tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon dnkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell
fedeznitik.

e Szabadidos foglalkozdsok. A szabadido hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja az oktatoi
testiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmertild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez
igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tarak, kirdndulasok, taborok, szinhaz- és
muzeumlatogatasok, stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a
felmertiild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

o Iskolai konyvtar. A tanulok egyéni tanuldsat, onképzését az iskolai konyvtar segiti a
didkonkormanyzattal egyeztetett nyitvatartasi idében, a konyvtar miikodési szabalyzata alapjan. (A
konyvtarhasznalatara vonatkozo szabalyzatot 1d.! a 9. szdmu mellékletben!)

® Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata. A tanulok
igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént elézetes megbeszEl€és utan lehetdség van arra, hogy
az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit (pl. sportlétesitmények, szamitogépek stb.) tanari
feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

2. A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola oktat6i 14.00. 6ra és 16.30. ora kozott
szervezik meg.

3. A tanoran kiviili foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezés — a felzarkodztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a

tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.
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13. A tanuldk jutalmazasa

1. Azt a tanulot, aki képességeihez mérten
e példamutatdé magatartast tanusit,
e folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
e az osztaly az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,
e az iskolai az iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedokon,
eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
e barmely mas modon, hozzajarul az iskola j6 hirnevének megorzéséhez és noveléséhez az
iskola jutalomban részesitheti.
2. Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret,
e  osztalyfonoki dicséret,
e igazgatodi dicséret,
e  oktatoi testiileti dicséret.
3. Az egész évben példamutatd magatartast tantsito €s kiemelkedd tanulmanyi és kdzosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:
e szaktargyi teljesitményért,
e példamutatd magatartasért,
e kiemelkedd k6zosségi munkaért
e példamutatd magatartdsért €s kiemelkedd kozosségi munkaért
dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.
4. Az a 12. osztalyos tanuld, aki a teljes tanulmanyi 1d6 alatt kimagaslé tanulmanyi eredményt
ért el Sipkay-dijban részesiilhet, melyet a ballagasi iinnepélyen az iskola k6zossége elott vehet at.
S. Az a 12. osztalyos tanulo, aki a teljes tanulmanyi id6 alatt kiemelkedd kozosségi munkat
veégzett Kozosségért Dijban részesiilhet, melyet a ballagasi linnepélyen az iskola kozdssége elott
vehet at.
6. Az a végzoist anulo, aki kivald szakmai munkdjanak elismeréseként Kivalo Ifja Kereskedo
/ Vendéglatos Dijban részesiil, melyet a ballagasi tinnepségen az iskola kozossége eldtt vehet at.
7. Kiemelkedd sportmunkaért dij, melyet a ballagési iinnepségen az iskola kozdssége elott

vehet at.
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Valamennyi DIJ odaitélésének részletezése a 4. szamu mellékletben szerepel.
Az iskolai, megyei, regionalis, orszagos szintli versenyek elsé harom helyezettje oklevelet és

targyjutalmat kaphat atadasa évkozben az iskolai tinnepségek elott.
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14. A tanuldkkal szembeni fegyelmez0 intézkedések

1.

A tanulok orai fegyelme:

A foglalkozés védelme a didkok és tanarok kozdos feladata. A tanulok kotelezettségeik teljesitése

kozben a foglalkozasi fegyelmet kotelesek betartani.

A tanuld a tanitasi 6rdn magatartasaval nem zavarhatja tanulotarsait a tanulasban, és a

dolgozatiras soran.

2.

Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
vagy a tanuloi hazirend eldirdsait megszegi,

vagy az orai munkat zavarja,

vagy az orai munkat megtagadja,

vagy az 6rai munkahoz nem tartozé eszkdzoket haszndl biintetésben részesiil. Az oktatok a

tanulo fegyelmezetlenségeit az elektronikus napldba irjak be. Az iskola biintetési fokozatai:

3 szaktanari figyelmeztetés utdn 1 osztalyfonoki figyelmeztetés
3 szaktanari figyelmeztetés utan 1 osztalyfonoki figyelmeztetés
3 szaktanari figyelmeztetés utdn 1 osztalyfonoki intés

3 szaktanari figyelmeztetés utan 1 osztalyfonoki intés

3 szaktanari figyelmeztetés utan 1 igazgatdi figyelmeztetés

3 szaktanari figyelmeztetés utan 1 igazgatoi intés

A felszerelés hidnya vagy kisebb tanuloi engedetlenség, fegyelmezetlenség esetén a szaktanar
beirassal adhatja ezt az osztalyfondk €s a sziild tudtara. Ilyen esetben 3 beirds utan jar egy
szaktanari figyelmeztetés.

Az iskolai buntetések formai

osztalyfonoki figyelmeztetés adhat6 2 alkalommal,
osztalyfoénoki intés adhato 2 alkalommal,
1gazgatodi figyelmeztetés adhato 1 alkalommal,
igazgatoi intés adhato 1 alkalommal.

Az igazgatoi fegyelmezd intézkedések esetén osztalyfonok javaslatat az igazgatd hagyja jova.

4.

Az iskolai biintetések kiszabdsandl a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt

esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.

5.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni.

Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az aldbbi esetek, amelyek érvényesek mind az iskoldban,

mind a gyakorlati munkahelyeken:
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e tanuldtarsai emberi méltosaganak megsértése (elektronikus kommunikacié is ide tartozik)
az agresszio, a masik tanuldé megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala, fogyasztasa;

® pszichés zsarolés;

e az ‘rintett engedélye nélkiili hang-, kép- vagy vided felvétel rogzitése, €s annak
megosztasa, tovabb adasa,

e félrevezetés, csalés; lopas

e iskolai dokumentumok ¢és okiratok hamisitasa, az iskola jo hirének megsértése (az
elektronikus kommunikacio is ide tartozik),

o viselkedésével, kifejezésével kozfelhdborodast okoz;

o a szandékos karokozas;

e az iskola oktatéi és alkalmazottai emberi méltésagdnak megsértése; (az elektronikus
kommunikécio is ide tartozik),

e czen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd6 térvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek,

e az elektronikus kommunikéci6 barmely forméjaban (e-mail, SMS, facebook, stb.) kozzétett
informaciok nem sérthetik az alapvetd személyiségi jogokat (tanarok és tanulok esetében egyarant),
illetve az intézmény jo hirét. Ellenkez6 esetben ez a magatartas kovetkezményeket von maga utan.

6. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasarol az
iskola igazgatoja dont.

7. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomadsara kell hozni.

8. A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozéasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét
a koriilmények figyelembe vételével az érvényes jogszabalyok alapjan az iskola igazgatdja
hatarozza meg.

9. Eljaras igazolatlan mulasztas esetén
1-2 ora esetén a sziild tajékoztatdsa (a hatdsdgok tdjékoztatasa eldtt legalabb két sziiléi levél
kikiildése sziikséges) az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas

kovetkezményeire.

»10” Ora igazolatlan hianyzas utan
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Ha a tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi €évben eléri a tiz tanitdsi 6rat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola igazgatdja — a gyermekvédelmi ¢€s gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl ¢€s illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesit a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint

illetékes gyamhatosagot.

Tankoteles tanulo esetén a gyermekjoléti szolgdlatot is értesiteni kell.

»30” ora igazolatlan hianyzas esetén

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc tanitasi 6rat és
egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a

gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanul6 sziiléjének az értesitésében.

A szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012. ¢évi IL. toérvény szerint a szabalysértési tényallds megvalosulasahoz sziikséges mulasztés
mértéke az adott tanitasi évben tankoteles tanuld esetén 0sszesen harminc tanitasi 6ra és egyéb

foglalkozas.
»30” ora igazolatlan hianyzas esetén

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat és egyéb
foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodési helye

szerint illetékes gyamhatosagot.

Ha az iskola dokumentumokkal tudja bizonyitani, hogy a tanuld az adott tanitasi évben 50 orat (kb.
9 nap) hidnyzott igazolatlanul, akkor a gyamhatosag a jelzés beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil
— kezdeményezi a csaladtamogatasi tigyben eljaro hatosagnal a csaladi potlék sziineteltetését. [lasd

a csaladok tdmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény 15. § (1) b) pont]
Intézkedés a "16 éven feliili" (mér nem tankdteles) tanuldk igazolatlan hidnyzésa esetén

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil
igazolatlanul harminc tanitasi 6éranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanuldt, kiskora

tanuld esetén a sziilot legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
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kovetkezményeire.

A tankoteles tanulo tanuloi jogviszonya nem sziintethetd meg, ha a tobbcélu szakképzd intézmény

mas intézményegységében a tanuld tanulmanyainak folytatasara lehetdség van.

10. A tanuldéval szemben meginditott fegyelmi eljarast megel6zd egyeztetd eljarés
lefolytatdsdra van lehetdség. Az iskolai Sziiléi Szervezet és a didkonkormanyzat kozos
kezdeményezésére biztositani kell, hogy az iskoldban az iskolai Sziiléi Szervezet és az
diakonkormanyzat kozosen mukodtesse a fegyelmi eljards lefolytatasat megeldz6 egyeztetd
eljarast. Ennek a lehetdségérdl a fegyelmi eljards meginditasarol szolo értesitésben az érintetteket
tajékoztatni kell! Az eljarasmoddra a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény és a
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet rendelkezései az iranyadoak.

Ha az egyeztetd eljards eredményes volt, azaz a sértett és a kotelességszegd megallapodtak a

fegyelmi eljarast legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.
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15. A tanuld juttatasai és az 6t megillet6 tovabbi kedvezmények

A tanul6 a Kormdny rendelet¢ében meghatirozottak szerint ahhoz a szakképzd
intézményben szervezett szakmai oktatashoz kapcsoloddan, amelyben ingyenesen vesz

részt

az elsé szakma megszerzésével 6sszefliggésben,

a szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel részt vevo tanuld kivételével

Osztondijra és

egyszeri palyakezdési juttatasra,

raszorultsdgi helyzete ¢és jO tanulmanyi eredménye alapjan palyazat utjan
tamogatasra jogosult.

A tanuld a szakképzd intézmény Utjan vagy kozvetleniil kérheti kollégiumi
felvételét.

A tanul6 didkigazolvanyra jogosult.

16. Az 6sztondij, az egyszeri palyakezdeési juttatas és a szocialis

tamogatas megallapitasanak es felosztasanak elvei

A tanulo6 a Szkt. 59 § (1) bekezdése szerint:

e adualis képzdhelyen folytatott szakiranyl oktatas kivételével — dsztondijra,
e az elsd szakma megszerzéséhez kapcsoloddan egyszeri palyakezdési juttatasra,

e raszorultsagi helyzete és jo tanulmanyi eredménye alapjan palyazat utjan tamogatasra
jogosult.

Az osztondij, az egyszeri palyakezdési juttatas ¢s tamogatas alapja a szakirdnya oktatas
kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott onkoltségének egyhavi 6sszege.

Osztondijra jogosult az elsé szakma megszerzéséhez kapcsoloddan, a szakképzé intézmény
nappali rendszerli szakmai oktatasdban tanuldi jogviszonyban részt vevd tanuld, a szakmai
oktatasnak a szakmajegyzékben meghatarozott idétartamaig.

Nem részesiilhet dsztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre kotelezték. Az adott tanév
hatralévé részében nem részestilhet 6sztondijban a tanulo, ha az igazolatlan mulasztasa eléri a hat

foglalkozast.

Az 06sztondij havonkénti Osszege a technikumban folyd dgazati alapoktatasban az 6sztondij
alapjanak 0t szazaléka, a szakképzd iskolaban foly6 agazati alapoktatdsban az 6sztondij alapjanak

tiz szazaléka.
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Az 0sztondij havonkénti O0sszege a szakképzd intézményben folyd szakiranyu oktatdsban az
0sztondij alapjanak:

e (Ot szdzaléka, ha a megel6z0 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga 2,00—
2,99 kozo6tt van,

e tizendt szazaléka, ha a megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
3,00-3,99 kozott van,

e huszondt szazaléka, ha a megeldzo tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
4,00-4,49 kozott van,

e harmincdt szdzaléka, ha a megel6z0 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
4,49 1616tt van.

Az elokészité évfolyamon jaro 6sztondij havonkénti 0sszege az 0sztondij alapjanak 6t szazaléka.
Az egyszeri palyakezdési juttatas egyszeri 0sszege az egyszeri palyakezdési juttatas alapjanak

e nyolcvan szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kozott van,

® szaztiz szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozott van,

e szaznegyvenoOt szazaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,00— 4,49 kozott van,

e szaznyolcvan szdzaléka, ha a szakmai vizsga eredménye 4,49 {616tt van.

Raszorultsagi helyzete és jo tanulmanyi eredménye alapjan palyazat utjan tamogatasra a
nappali rendszerli szakmai oktatasban részt vevo olyan tanulod palyazhat, aki hatranyos helyzeta
vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil és a palyazat benyujtasat megel6z6
tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga 3,50 f616tt van.

A tamogatas havonkénti mértéke a tamogatas alapjanak husz szazaléka. A palyazati kiirdst a
Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal a honlapjan teszi kozz¢é. A tdmogatasrdl a Nemzeti
Szakképzési és FelnOttképzési Hivatal dont. A timogatast a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Hivatal tamogatoi okirattal biztositja. A tdmogatasra a tanul6 a tanuldi jogviszonya fennallasaig
jogosult, ha a meghatarozott feltételeknek megfelel.

Az 6sztondij, az egyszeri palyakezdési juttatas és a tdmogatas tanulo részére torténd folydsitasarol
a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos
elkiilonitett allami pénzalap képzési alaprésze terhére gondoskodik. Az Osztondijra és a
tdmogatasra vald jogosultsdgot a targyhonap tizenotddik napjan a regisztracios és tanulmanyi
rendszer alapjan kell megallapitani és azt minden honap huszonnyolcadik napjaig kell atutalni
azzal, hogy a félév elsd két honapjara jard 6sztondij, illetve tamogatas a méasodik honapban egy
Osszegben keriil atutalasra, a jalius és augusztus honapra jar6 6sztondij, illetve tdimogatas a junius
honapban jar6 Osztondijjal, illetve tamogatassal egy idoben keriil atutalasra. Az egyszeri
palyakezdési juttatast a szakma megszerzését kovetd hatvan napon beliil kell atutalni.

A tanul6 az Eurdpai Unio és a Magyarorszaggal szomszédos nem eurdpai unids allam hivatalos
nyelvének valamelyikébdl, valamint kinai, arab és orosz nyelvbdl megszerzett allamilag elismert
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nyelvvizsga dijahoz hozzajarulasra jogosult. Az e jogcimen tanulénként €s nyelvvizsganként
kifizethetd hozzajarulds mértéke nem haladhatja meg az 6sztondij alapjanak a husz szazalékat.
Nem illeti meg hozz4jarulas a tanulot, ha jogszabdaly alapjan a nyelvvizsga dijanak megfizetéséhez
egyébként tamogatas igénybevételére jogosult. A hozzdjarulds rendelkezésre bocsatasarol — a
tanulo igazolt kérelme alapjan — az igazgat6é gondoskodik.
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17. Az osztalyozas, értékelés, dolgozatiras, a vizsgaztatas rendje

1. A tanul6 teljesitményét az oktato a tanév soran érdemjegyekkel értékeli, félévkor és a tanév
végén osztalyzattal mindsiti (heti 6éraszam + 1 jeggyel; min. 2 —, amennyiben a heti 6raszdm
meghaladja a heti 4 6rat, minimum 5. Természetesen tobb érdemjegy adhato, kevesebb nem.). Ha
a tanuld szakirdnyu oktatasait nem a szakképzd intézmény végzi, a szakiranyt oktatdssal
Osszefiiggésben a tanulo teljesitményét, elémenetelét a dudlis képzohely az oktatoval kdzosen
értekeli és mindsiti.

Jogos igénye a didknak, hogy szobeli feleletét kovetéen — még azon az 6ran — megtudja az
értekeld érdemjegyét, az osztalyozasra beszedett irdsbeli munkdjat legkésobb a beszedéstol
szamitott 15 munkanap utan kijavitva, leosztalyozva és értékelve visszakapja.

Amennyiben ez nem valdsul meg, a tanul6d kérheti, hogy jegyét ne irjak-be, és kérésének az
oktato koteles helyt adni!

2. A szaktandr koteles a témazard dolgozat varhato idOpontjarol, éves mennyiségérdl tanév
elején tajékoztatast adni. A pontos idépontjat pedig koteles egy héttel korabban bejelenteni.

3. Az oktatd szabadon megvalaszthatja a szamonkérés modjat és idejét, de egy napon
maximum két témazdrd dolgozatot lehet megiratni. Id6pontok iitkozése esetén az érdekelt
szaktanarok egyeztetnek.

A tanulo félévi és év végi osztalyzatait évkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy a tanulmanyok
alatti vizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megallapitani
Az elégséges osztalyzatot, amennyiben az érdemjegyek atlaga eléri az 1,7-et meg kell adni.
Kiilonben a matematikai kerekités szabéalyai iranyaddak az értékelésnél a tendencidk
figyelembevételével.

Tanulmanyok alatti vizsgak:

Az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgak:
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztilyzat
megallapitasdhoz, ha:
a) a tanulot felmentették a foglalkozason valo részvétele alol,
b) engedélyezték, hogy a tanuld egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

C) a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztiasa egyiittesen a
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kétszazdtven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat
meghaladja és emiatt év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd és az oktatoi testiilet
engedélyezi,
d) a tanuldo a félévi, év végi osztdlyzatdnak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitdsi év soran barmikor szervezhet 2 alkalommal..
Kiilonbozeti vizsga - igazgatd hatarozza meg, legtobbszor az osztalyozo6 vizsgak szamara
kijelolt idépontokban,
Javitovizsga tehet a vizsgazo, ha

e atanév végén — legfeljebb harom tantargybodl — elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozo vizsgarol, illetve a kiillonbozeti vizsgardl szamdra felrohatd okbol

elkésik, tdvol marad vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

Javitdvizsga letételére az augusztus tizenotddikétdl augusztus honap utols6 napjaig terjedd
idészakban az igazgatd altal meghatarozott idépontban van lehetdség.
Pétlovizsgat tehet a vizsgazd az igazgatd altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgarol
neki fel nem réhatd okbol elkésik, tdvol marad vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel
eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgadzonak fel nem rohaté ok minden olyan,
a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, korilmény, amelynek bekdvetkezése nem
vezethetd vissza a vizsgdzo szandeékos vagy gondatlan magatartasdra. Az igazgatd
engedélyezheti, hogy a vizsgazo a potld vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a
feltételei megteremthetdk. A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre
adott valaszait értékelni kell.

A tanulmanyok alatti vizsgak tevékenységeit és értékelését az 5. szamu melléklet tartalmazza.
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18. Egyenruha viselete

1.

Az iskoldban a tanulok kulturalt megjelenése — 6ltdzet és hajviselet terén — elvarhatod azon

ruhazat viselése, amelyek nem szeméremsértoek, balesetveszélyesek, egészségre artalmasak,

esetleg gytildletre uszitanak.

2.

A tanulok az iskolai rendezvényeken az igazgatdé vagy az osztalyfonok utasitdsanak

megfeleld 0ltozékben kotelesek megjelenni. Az egyenruhat viselni kell:

évnyiton;

nemzeti linnepeken;

szalagavaton;

ballagason;

érettségi, szint- és szakvizsgakon,;

az igazgato kiilon elrendelése alapjan

Egyenruha:

lanyoknak: fehér bluz, iskolai logoval ellatott sal, sotét szoknya és cipd

fitknak: fehér ing, iskolai logdval ellatott nyakkendd, s6tét nadrag €s cipd

A himzett sal, nyakkendd és a fehér bluz beiratkozaskor/évnyiton megvasarolhato.
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19. Jogérvényesitési lehetdségek

1. A didknak egyéni és kollektiv jogai érvényesitése érdekében joga van igénybe venni az
iskola altal javasolt intézményen beliili és valamennyi jogorvoslati eljarast. Meghatalmazhat

képviselot is jogai érvényesitésére.

2. Az intézményen beliili javasolt jogérvényesitési lehetoségek:
didkkozgytilés - évente
didkparlament - 2 évente
igazgatoi fogaddora - minden honap elsé hétf6jén 15,00 6rat6l-16,00-ig
az iskolai diakbizottsag tilései - havonta
a DOK jogi munkabizottsaga - folyamatos

40



20. Legitimacios dokumentum
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21. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet / Magatartas és szorgalom értékelése

Magatartas értékelése, mingsitése

— Példas magatartasu az a tanuld, az iskola hazirendjének ¢és egyéb szabalyzatainak
rendelkezéseit, eldirasait kovetkezetesen megtartja. Viselkedése fegyelmezett, kulturalt, emellett
segitOkész. Diaktarsai, sziilei, tanarai, az iskola felndtt dolgozo6i irant tiszteletet tanusit.
Tevékenyen részt vallal a kozosségi feladatok végrehajtasdban vagy szamottevd tanulmanyi,
kulturalis, illetve sporteredménnyel gazdagitotta az iskola hirnevét. Nincs irasbeli figyelmeztetése,
igazolatlan 6rdja a tanév soran. Az osztalyfénok javaslatara, az osztalyban tanitd oktatok dontése
alapjan példas mindsités adhato, ha a tanulénak maximum 1 szaktanari figyelmeztetése van.

— Jo magatartasi fokozat illeti meg a tanuldt, ha a fenti kovetelményeknek kisebb
hianyossagok, illetve kifogasok mellett felel meg, legfeljebb osztalyfonoki, szaktanari
figyelmeztetdje van.

— Valtoz6 magatartasu a tanuld, ha viselkedése ellen tobb panasz meriil fel, tanulmanyi
kotelezettségét tobbszor elmulasztja, legfeljebb osztalyfondki intdje, vagy igazgatdi
figyelmeztetdje van.

— Rossz magatartasi fokozatot kell adni a tanulonak, akinek viselkedése miatt gyakori vagy

sulyos kifogéas mertilt fel, aki fegyelmi eljaras soran biintetésben részesiilt.

7

Szorgalom értékelése, mingsitése

A szorgalom mindsitése az egyéni képességeket is mérlegelve fejezi ki a tanulméanyi munkéhoz
val6 viszonyt, a kotelességtudatot, rendszerességet, a pontossagot.

— Példas a mindsitése annak a tanulonak, aki erejéhez, képességeihez mérten pontosan,
alaposan, torekvden, kotelességtudattal és egyenletes szinvonalon végzi a munkajat.

— Jo szorgalmi fokozatot kap az a tanuld, akinek munkajat kisebb lazasagok,
egyenetlenségek ellenére altalaban a kotelességtudat, rendszeresség jellemzi.

— Valtozo szorgalmi fokozatot kell adni annak a tanuldonak, akinek a tanérdkra vald
felkésziilése rendszertelen, tanulmanyi munkdja hullamz6, aki képességei alatt teljesit, vagy aki

valamelyik tantargybol elégtelen mindsitést kap.
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— Hanyag minésitést kell kapnia annak a tanulonak, aki tanulmanyi kotelezettségeinek
kovetkezetesen nem tesz eleget, érdektelenség, kozony jellemzi, vagy egynél tobb tantargybol

elégtelen mindsitést kap.
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2. szamu melléklet / A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztet6 eljaras

szabalyozasa

A fegyelmi eljarasra egyebekben a 2019. évi LXXX torvény a szakképzésrdl 65.§, valamint a
12/2020 (I1.7) Kormanyrendelet 196-214. §-a az iranyaddk.

Az intézmény biztositja az egyeztetd eljards miikodtetéséhez sziikséges feltételeket (terem,
infrastrukttra).

Az egyeztetd eljaras elinditdsanak megszervezése a DMSP feladata. Ebben a mindségében a
tovabbiakban: ,,felelds oktato™.

Eljarasrend:

Ha a stlyos és vétkes kotelességszegés fegyelmi eljaras elinditasat igényli, akkor

1. Az eljaras meginditoja (igazgato) értesiti a felelds oktatdt a tényallasrol.
2. A felelds oktat6 a sértettet (kiskoru esetén a sziil6t is) irdsban haladéktalanul tdjékoztatja

arrol, hogy az tligyben fegyelmi eljards indul, de eldtte lehetdség van egyeztetd eljaras
lefolytatasara, melynek lényege a megegyezés. Irdsos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek
Iényege, hogy a sértett kéri, vagy elutasitja az egyeztetd eljarast (kiskort esetén a sziild is alairja).

3. Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, a felelds oktato
ezt irdsban jelzi a fegyelmi eljards kezdeményezdje felé, aki a fegyelmi eljarast a jogszabalyok
alapjan lefolytatja.

4. Amennyiben a sértett tdmogatja az egyeztetd eljarast, a felelds oktatod ezt irasban jelzi a
fegyelmi eljaras kezdeményezdje felé, aki a fegyelmi eljarast elinditja ugy, hogy az errdl szolo
levélben egyuttal tajékoztatja a kotelességszegdt az egyeztetd eljaras lehetdségérdl. Egyuttal vagy
tdle is irasos nyilatkozatot kér 5 napon beliil, melynek 1ényege, hogy a kotelességszegd kéri, vagy
elutasitja az egyeztetd eljarast (kiskort esetén a sziild is alairja).

S. Amennyiben a nyilatkozat elutasitd, vagy hataridére nem érkezik vissza, az igazgato a
fegyelmi eljarast a jogszabalyok alapjan lefolytatja.

6. Amennyiben a kotelességszegd is nyilatkozataval tdmogatja az egyeztetd eljarast, az
igazgaté errdl haladéktalanul tajékoztatja a felelds tanart, aki irdsban értesiti a DOK-6t az egyeztetd
eljaras lefolytatasarol, megnevezve annak helyét és idejét, mely legfeljebb 5 napon beliili lehet.

7. A felelds tanar irasban értesiti a sértettet €s a kotelességszegot is az eljaras meginditdsanak

helyérdl, idejérdl.
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8. Az egyeztetést lefolytato DOK a sajat miikddési rendjiik szerint képviseltetik magukat az
eljarasban. A kiskoru tanul¢ sziildjének jelenlétét biztositani kell. A sziilé hozzajarul6 nyilatkozata
nélkiil jelenléte nélkiil is lefolytathatd az eljaras. A sértett és a kotelességszegd is eljarhat képviseld
utjan.

9. Az eljaras célja a megegyezés, tehat a két fél barmilyen kiilso segitséget is igénybe vehet
(pl. mediator).

10. A konkrét eljaras inditdsakor az eljaras levezetdjének személyét meghatarozzak, majd az
egyezkedés lefolytatasanak modjarol, a dontéshozatal rendjérdl az eljarast miukodtetd szervezet —
a DOK — dont.

11. Az eljaras nyilvanossagarol a levezetd személy dont.

12. Az eljaras levezet6je gondoskodik arrdl, hogy az eljarasrol, az ott sziiletett dontésekrol
folyamatos jegyzOkonyv késziiljon.

13. A dontést a fegyelmi eljaras elinditdsdhoz képest 15 napon beliil meg kell hozni. Ha nem
jon 1étre megegyezés, akkor az eljaras levezetdje az errdl sz016 jegyzokonyvet eljuttatja a fegyelmi
jogkor gyakorlojanak, aki lefolytatja a fegyelmi eljarast. Ha megegyezés jon létre a sérelem
orvoslasara, akkor a fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni arra az iddre, amely alatt a megegyezés
teljesiil. Ez az id6tartam legfeljebb harom honap lehet.

14. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett kéri a fegyelmi lefolytatdsat, mert nem teljesiil a
megallapodasuk, akkor a fegyelmit le kell folytatni, ha nem kéri a fegyelmi lefolytatasat, akkor azt

hatarozattal meg kell sziintetni.
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3. szamu melléklet / Az intézményben miikddd biztonsagi kamerarendszer

hasznalataroél

Az intézményben tortént sorozatos lopasok, tovabba az épiiletbe bejovo idegenek azonositasa
sziikségessé tette a vagyonvédelmi kamerarendszer kiépitését.

A kamerak a kovetkez0 teriileteket figyelik:

— az épiilet aula feloli fobejarata

— az épiilet udvar feldli bejarata

— gazdasagi bejarat (hatso vasajtd)

— tornatermi folyoso, 61t6z0k

—  foldszint konyvtar feldli része

— elsé emelet igazgatdi iroda feldli része

— masodik emelet nyugati oldala

—  kollégium elsé emeleti folyoso

Az ellendrzé monitor és a rogzitd berendezés az iskola portdjan keriilt elhelyezésre. A kamerak
az adott terilileten tortént mozgasokat érzékelik és azt rogzitik. A késziilék kb. két hét eseményeit
tudja tarolni utana automatikusan torli az adatokat.

A kamerdk elhelyezésére feliratok hivjak fel a figyelmet a személyiségi jogok tiszteletben
tartasa miatt.

A rogzitett adatok visszajatszasara belépési kod felhasznalasaval van lehetdség. A rogzitett
felvételek visszajatszasara csak rendkiviili esemény bekovetkezésekor (lopas, illetéktelen
behatolas) kertilhet sor.

A felvételek visszajatszasara €s megtekintésére az iskola igazgatdja, tovabba elsé szamu
igazgatOhelyettesnek engedélye alapjan az oktatds technikus jogosult. Az eseményrdl
jegyzOkonyvet kell késziteni, mivel a felvételek bizonyitékként felhasznalhatoak az adott
eseményekhez kapcsoloddan.

Az adott utasitas a kamerarendszer telepitésével egyidejiileg 1€p hatalyba.
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4. szamu melléklet / A sziil6k, gondvisel6k hozzaférése az elektronikus napléhoz

KRETA elektronikus napléjat hasznaljuk.

Az iskola osztalyfénokei és a szaktanarai az elektronikus naploban vezetik:

— atanitasi orakkal kapcsolatos un. haladasi naplot,

— atanulok késését, hianyzasat,

— atanulok osztalyzatait,

— ¢és a fegyelmezd, fegyelmi iligyekkel, valamint tanuldi jogviszonnyal, mentességekkel
kapcsolatos hivatalos zaradékokat.

Annak érdekében, hogy a sziilok naprakészen tajékozddhassanak gyermekeik tanulmanyi
eredményérol, lehetdségiik van:

— az osztalyfonokot személyesen felkeresve betekinteni az osztalynapldba,

— internetes kapcsolaton keresztiil otthonrol kovetni a hidnyzasokat, beirt jegyeket.
A Dbelépéshez sziikséges felhasznalonevet, és a kezdeti jelsz6t a tanév elején a tanuld
osztalyfonokétdl vehetik at. A jelszét az elsd bejelentkezéskor kell a felhasznaloknak
megvaltoztatni. Abban az esetben, amennyiben a valasztott jelszot a felhasznalo elfelejti, akkor az
iskola igazgatdja, vagy az éaltala megbizott oktatasi-igazgatohelyettes allitja vissza a
felhasznalonévhez tartozé jelszot kezdeti allapotba, amit ezutdn ismételten meg lehet egyedire

valtoztatni.
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. szamu melléklet / A tanulmanyok alatti vizsgak rendje:

Tantargy frasbeli Szébeli Gyakorlati

Magyar nyelv ¢€s irodalom;
Magyar-kommunikacid X X
Matematika X (x)
Torténelem tarsadalmi és
allampolgari ismeretek; X X
Téarsadalomismeret
Idegen nyelv (Angol nyelv; Német
nyelv;) X X
Foldrajz X
Természetismeret X (x)
Komplex természettudomanyos

, X (x)
tantargy
Pénziigyi és vallalkozasi ismeretek X X
Informatika X
Emberismeret és etika X
Testnevelés;

X

Testnevelés €s sport

Megjegyzések:

A tanulmdnyok alatti vizsgdk értékelése szakképzé tagozaton:
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1) (x) jelentése a szdbeli vizsgaknal: csak akkor van szdbeli, ha az irasbeli elégtelen.

A szakmai elméleti tantargyak esetén a Képzési és Kimeneti Kévetelmény altal meghatarozottak szerint

irdsbeli vagy szobeli. Az irasbeli vizsgara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgara.

A vizsgatargyak kévetelményeit az iskola az oktatdi testiilet a Szakmai programjaban hatarozza meg.




Szakmai tantargyak | Kozismereti tantargyak Erdemjegy
0-39 % 0-24 % elégtelen (1)
40-49 % 25-39 % elégséges (2)
50-59 % 40-59 % kozepes (3)
60-79 % 60-79 % jo (4)
80-100 % 80-100 % jeles (5)
A tanulmdnyok alatti vizsgdk értékelése technikumi tagozaton:
Szakmai tantirgyak | Kozismereti tantirgyak Matematika Erdemjegy
0-29 % 0-29 % 0-24 % elégtelen (1)
30-49 % 30-44 % 25-39 % elégséges (2)
50-69 % 45-64 % 40-59 % kozepes (3)
70-84 % 65-84 % 60-79 % j6 (4)
85-100 % 85-100 % 80-100 % jeles (5)

Turizmus-vendéglatas agazati alapvizsga gyakorlata vizsga

szakképzd 9. évfolyam végén, technikumi évfolyam 10. évfolyam végén

0-60% 1
61-70% 2
71-80% 3
81-90% 4
91-100% 5

Szakképz6 évfolyam évkozi projektjeinek értékelése:

0-40% 1
41-55% 2
56-70% 3
71-85% 4
86-100% 5

A két tanitdsi nyelvii tagozaton, az idegen nyelvbdl az elérehozott érettségi vizsgahoz sziikséges

osztalyoz6 vizsgara jelentkezés feltétele, B2 szintli komplex nyelvvizsga sikeres teljesitése az

adott nyelvbdl.
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N o a k~ w e

6. szamu melléklet / Az intézményben alapitott dijak

A Sipkay Barna Kereskedelmi, Vendéglatoipari, Idegenforgalmi Szakkozépiskola és
Szakiskola DIAKONKORMANYZATA altal 1994-ben alapitott dij elnevezése

KOZOSSEGERT DiJ

a teljes tanulmanyi ido6 alatt végzett kiemelked6 kozosségi munka elismerése

ALAPELVEK A DiJ ODAITELESERE:

A dij tartésan kiemelked6 kdzosségi munkat hivatott elismerni.
A j6 magatartas és szorgalom e dij odaitélésének kritériuma.
A dij nem feltétleniil keriil minden évben kiosztasra.
Egy tanévben legfeljebb 6 dij odaitélésére keriilhet sor.
A dij elbiralasara az Iskolai Didkbizottsag hivatott, az osztalyfénok jellemrajza alapjan.
Kihirdetésiik mindig tinnepélyes keretek kozott, a ballagason torténik.
A dijjal jaro6 jutalom: emlékplakett targyjutalommal.
Alapitva: Nyiregyhéaza, 1997. szeptember 9.
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A Sipkay Barna Kereskedelmi, Vendéglatéipari, Idegenforgalmi Szakkozépiskola és
Szakiskola DIAKONKORMANYZATA iltal 1994-ben alapitott

SIPKAY-DiJ ALAPITO OKIRATA
a teljes tanulmanyi id6 alatt végzett kiemelkedo tanulmanyi és kozosségi munka

elismerése

ALAPELVEK A DiJ ODAITELESERE:

1. A dij a teljes tanulményi 1d6 alatt tanévenként 4,8 — 5,0 kozotti tanulmanyi eredményt
hivatott elismerni.
2. A dij jogosult még az OSZTV, OKTV verseny 1 — 10. helyezettje, az SZKT Orszagos

verseny 1 — 5. helyezettje, aki tanulmanyi kotelezettségének magas szinvonalon tesz eleget.

3. Az 1. és 2. pontban foglaltak mellett kozosségi munkéja is dicséretes.
4. A példamutaté magatartas és szorgalom e dij odaitélésének kritériuma.
5. A dij nem feltétlentil keriil minden évben kiosztasra.

6. Egy tanévben legfeljebb 6 dij odaitélésére keriilhet sor.
7. A dij odaitélésérdl az osztalyfonok jellemrajza alapjan az iskolavezetés és a DOK
egyetértésével a tantestiilet dont.
8. Kihirdetésiik mindig tinnepélyes keretek kozott, a ballagason torténik.
9. A dijjal jaro jutalom: Sipkay-emlékplakett és targyjutalom.
Alapitva: Nyiregyhaza, 1997. szeptember 9.
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A Sipkay Barna Kereskedelmi, Vendéglatéipari, Idegenforgalmi Szakkozépiskola és
Szakiskola DIAKONKORMANYZATA iltal 2001-ben alapitott

,»Sipkay KIVALO IFJU KERESKEDOje” DIJ ALAPITO OKIRATA
,»Sipkay KIVALO IFJU VENDEGLATOja” DiJ ALAPITO OKIRATA

a szakmai munka elismerésére

ALAPELVEK A DiJ ODAITELESERE:

1. A tanul6tol elvart jo magatartds és szorgalom osztalyzatok a tanulményi évek alatt, és
bizonyitva a szakma iranti elkotelezettségét és ratermettségét.

2. A tanulményi évek alatt rendszeresen, aktivan vegyen részt az iskola altal szervezett
szakmai programokon (pl. keresked6, vendéglatés nap, palyavalasztasi kiallitas, karacsonyi

forgatag, szakmak ¢jszakaja stb.)

3. Megyei, régids, orszagos versenyen elért eredmények alapjan.

4. A szakmai minden teriiletén mutasson példat didktarsainak.

5. A dij odaitélésérdl a dontés a munkakodzosségek javaslatira, a tantestiilet egyetértésével
torténik.

6. A dij nem feltétleniil keriil minden évben kiosztasra.

7. Egy tanévben legfeljebb 4 dij odaitélésére keriilhet sor.

8. Kihirdetésiik mindig tinnepélyes keretek kozott, a ballagason torténik.

9. A dijjal jaro jutalom: Sipkay-emlékplakett és targyjutalom

Atdolgozva: Nyiregyhéaza, 2016. jinius 12.
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Testnevelés munkakozosség altal 2016-ben alapitott
KIEMELKEDO SPORTMUNKAERT DiJ ALAPITO OKIRATA

a teljes tanulmanyi id6 alatt végzett kiemelkedd, eredményes sportmunka elismerése

ALAPELVEK A DIiJ ODAITELESERE:
A dij a teljes tanulményi i1d6 alatt végzett kiemelkedd sportmunkat hivatott elismerni.
A példamutato és j6 magatartas €s szorgalom e dij odaitélésének kritériuma.
A Didkolimpia Dontdjén eredményes szereplésért.

A dij nem feltétleniil keriil minden évben kiosztasra.

o B~ W Dk

Egy tanévben legfeljebb 3 dij odaitélésére keriilhet sor.

6. A dij elbiralasara a testnevelés munkakozosség javaslata alapjan az iskolavezetés és a
tantestiilet hivatott

7. Kihirdetésiik mindig iinnepélyes keretek kozott, a ballagason torténik.

8. A dijjal jar6 jutalom: emlékplakett és targyjutalom.
Alapitva: Nyiregyhaza, 2016.janius 12.
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7.szamu melléklet / Csengetési rend

Ora Kezdés Befejezés

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10.
11.
12.

8:00

8:50

9:45
10:40
11:35
12:35
13:25
14:15
15:05
15:50
16:35
17:20

8:45

9:35
10:30
11:25
12:20
13:20
14:10
15:00
15:45
16:30
17:15
18:00

Csengetési rend

Megjegyzés
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8. szamu melléklet / Konyvtarhasznalati szabalyzat

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna Technikum a konyvtar allomanyanak és helyiségeinek hasznalatat az

alabbiak szerint szabalyozza:

1. A konyvtarhasznalat alapelvei

1.1. Az iskola konyvtara korlatozottan nyilvanos.

1.2. Az iskolai konyvtarat az iskola tanuldi, oktatéi, adminisztrativ ¢és technikai dolgozoi
hasznalhatjak.

1.3. Az iskolai konyvtarba a beiratkozas dijtalan.

1.4. A tanuldk szdmara a beiratkozas a teljes tanulmanyi iddre szol.

A tanarok, adminisztrativ és technikai dolgozok konyvtéri tagsdga a munkaviszonyuk fennmaradasaig
érvényes.

1.5. A tanul6i- és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges tartozasok rendezése utan torténhet
meg (igazololap kitdltése).

1.6. Az olvasoi térbe ételt, italt bevinni nem szabad.

1.7. A konyvtarban a konyvtarhasznald koteles kulturaltan viselkedni, magatartdsaval masok
konyvtarhasznalatat nem zavarhatja.

1.8. A kdnyvtarhasznalo koteles a konyvtar rendjét megdrizni.

1.9. Beiratkozaskor a konyvtarhasznalo kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara.

2. A konvvtar szolgaltatasai

2.1. A konyvtar gylijteményének, tajékoztatd és technikai eszkozeink egyéni és csoportos helyben
hasznélata.

2.2. Kozremikodik a konyvtarra épiil6 szakorak elékészitésében, megtartasaban.

2.3. Olvasoszolgalat, tajékoztatd szolgalat (tajékoztatas a konyvtarhasznalat modjardl, a konyvtar
allomanyarol, témafigyelés, szaktdjékoztatas, stb.)

2.4. Konyvtari dokumentumok kolcsonzése.

2.5. Szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa.

2.6. Segitségnyujtas a tanéran kiviili foglalkoztatdsokhoz (szakkor, tehetséggondozas, stb.)

2.7. Tanari kézikdnyvek kolcsonzése.
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2.8. Tartos tankonyvek nyilvantartasa, kdlcsonzése.
2.9. Folydirat olvasas.

2.10. Felkésziilés a tanitasi orakra.

3. Kolcsonzés

3.1. Kdlesonodzni a kdnyvtarbol csak személyesen, a nyilvantartasi idoben lehet.

3.2. A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtaros tanar tudtaval lehet kivinni.

3.3. A konyvtarbol dokumentumokat kolcsonozni csak a kolcsonzési nyilvantartdsban valo
rogzitéssel lehet.

3.4. A kolesonzés a SZIREN Integralt Konyvtari Szamitogépes Rendszer alapjan torténik.

3.5. A kolcsonozheto kotetek szama:

3.5.1. Az oktatok, adminisztrativ, technikai dolgozdok szamdra nincs korlatozas.

3.5.2. Didkok szaméra max. 5 db.

3.6. A kolcsonzés idotartama:

3.6.1. Oktatok, adminisztrativ, technikai dolgozok: 1 tanév.

3.6.2. Diakok: 3 hét.

3.6.3. A tanév végén a kint 1évé dokumentumokkal minden esetben el kell szamolni, vissza kell
szolgéltatni.

3.6.4. A dokumentumok hosszabbitasara 1 alkalommal van lehetdség.

3.7. Szétarakat a didkok csak foglalkozésra, érettségi és szakvizsgara kolcsondzhetnek, a tanarok
személyes hasznalatra pedig 1 tanévre.

3.8. A konyvtar nem kdlcsonzi:

e olvasotermi allomanyt,

e szakdolgozatokat,

e muzealis értékii dokumentumokat,

e iskolatorténeti anyagokat.

3.9. A Kkolcsonzési  hataridot  tullépd  konyvtarhasznalok ujabb  dokumentumokat nem
kolesondzhetnek.

3.10. A konyvtarhasznaldo az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos
kiadast példannyal vagy annak bekdtott masolataval potolni, illetve a dokumentum napi arfolyamon

torténd beszerzését befizetni az iskola gazdasagi hivatalaba.
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4. Olvasoterem hasznalata

4.1. Az olvasétermet minden beiratkozott olvasé hasznélhatja.
4.2. Az olvasdtermi konyvallomany nem kolcsondzhetd, helyben szabadon hasznalhato.
4.3. Az olvasoterem csak a konyvtaros tanar feliigyelete mellett vehetd igénybe.

4.4, Az olvasoterem rendjét minden hasznalo koteles betartani.

5. A konvvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitva tartdsa —heti 14 6ra- a konyvtaros tanar mindenkori o6rarendjéhez igazodik, a tanév

elején az igazgatoval és a Didkonkormanyzattal egyeztetve torténik.
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9. szamu melléklet / Iskolai K6z6sségi Szolgalat rendje

2016-t0l az érettségi vizsgara torténd jelentkezés 50 ora kozosségi szolgalat teljesitéséhez kotott —igy az

érettségi a tantargyi tudds mérésén tul a szocidlis készségek, a tarsadalmi érzékenység kialakitasaban is

szerepet jatszanak.

1.

Jogszabalyi hattér:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (I1.7) Kormany rendelet a szakképzési torvény végrehajtasarol

a nemzeti koznevelésrol szol6 2011.évei CXC. torvény;

a 110/2012. (V1.04.) Korm. rendelet (NAT);

a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI RENDELET;

a kozérdekli onkéntességrol szol6 2005. évi LXXXVIIL. térvény;

a 1068/2012. (I11.20.) Korm. hatarozat (nemzeti 6nkéntes stratégia 2011-2020);
a2011. évi CLXXV. torvény (civil torvény),

. A kozosségi szolgalat teriiletei:

egészségligyi,

szocialis és jotékonysagi,

az oktatasi,

a kulturalis és kozosseégi,

a kornyezet- és természetvédelemi,
a katasztrofavédelmi,

az 6vodas kort, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulokkal, az idés emberekkel kozds

sport- és szabadidds teriileten folytathat6 tevékenység.

3.

a)

Megvalositasa:

Az iskolaban az igazgatd Un. iskolai koordinatort jeldl ki, aki munkakori feladatként latja el a

tevékenységet és felelds:

a tanulok bevonasaért;

a tanulok felkészitésért, a tevékenység megvalositasénak segitésért és annak pedagogiai

feldolgozasaért;

a megyel, helyi és intézményi lehetdségek felkutatasért;
a fogado szervezetekkel valo kapcsolattartasért;
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— az adminisztralasért, dokumentalasért, igazolasért;

— ameglévo jo gyakorlatok Osszegytijtésért, és azok kozzétételért (pl. iskola honlapjan, médiaban,
forumokon, kiallitason).

Az iskolaban tovabbi segitd (pl. osztalyfonok, aki a tanuldk lelki fejlédésével foglalkozik), valamint
a fogado szervezeteknél szakmai koordinator/mentor (aki a tanulok munkajat iranyitja és feliigyeli) vesz
részt a folyamatban.

b) Egylittm{ikodés a fogado szervezetekkel:

— A fogado szervezetekkel az iskola egyiittmiikdési megallapodast kot.

— Atanuldkat és a sziiloket tajékoztatni kell a valaszthatd lehetdségekrdl, melyek koziil a tanul6 a
sziill6 beleegyezésével maga valasztja ki azt a tevékenységet, amely szamara a legvonzobb,
leghasznosabb, amelyhez kelléen motivalt.

— A sziil6k tdmogatd szerepére is szamit az intézmény: az Otletelés, a lelki folyamatok nyomon
kovetése €s a feldolgozas tovabbi segitése, esetleg a helyszinre torténd kiszallitas teriiletén.

c) Idokeretekre vonatkozo elbirasok:

— A 9-11 évfolyamos tanulok szamara lehetdség szerint 3 tanévre elosztva, aranyosan kell
megszervezni az 50 0ras kdzosségi szolgalatot. Ettdl indokolt esetben — pl. sziild kérésére — el lehet térni.

— Az 50 6rén beliil 5 6ras Un. felkészitd és 5 orés levezetd/zaro foglalkozés tarthato.

— Egy kozosségi szolgalatos oran 60 perc szolgalati id6 értendd, amelybe az utazdsi id6 nem
szadmithato bele.

—  Alkalmanként minimum 1, maximum 3 / 4,5 éra végezhetd.

—  Kozdsségi szolgalatra a tanulo tanitdsi idOben a tanora utdn vagy tanitasi sziinetekben mehet.

—  Kozérdekii 6nkéntes tevékenység 20 ora €s 6 ora kozott nem végezheto.

d) Személyi elbirasok:

— 16 éves kor alatt naponta 3, hetente 12 6ra;

— 16-18 év kozott: napi 4,5, heti 18 ora végezhetd.

— Tovabba 18 éves kor alatt 14 6ra pihendidot kell két nap kozott biztositani.

— A tanuldk egyénileg, parban vagy csoportosan végezhetik a kivalasztott tevékenységet.

4. Dokumentalas:
a. A tanulok:
— asziildvel Un. Beleegyezd nyilatkozatot téltenek ki, amelyben a sziilé hozzajarul a tevékenység

végzéséhez;
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— naprakészen kotelesek vezetni Kozdsségi szolgalati naplojukat (mikor és milyen idOkeretben, hol,
milyen tevékenységet folytattak; esetleges benyomasaikat és tapasztalataikat is megfogalmazhatjak;

b. Az iskola részérol:

A koordinator:

— aziskola dokumentumaiban régziti a k6zosségi szolgalatra vonatkozé szabalyokat;

— kapcsolatot 1étesit, majd egylittmiikodési megallapodast kot a fogado szervezetekkel;

— aszerzett 6rdkat a tanul6 naploja és a tevékenység soran kitdltott és szamara visszajuttatott egyéni
Igazolo lap/Csoportos jelenléti iv alapjan az iskolai kozponti IKSZ-napléban is vezeti;

— intézményvaltas esetén igazolast ad ki a teljesitésrol.

Az osztalyfénok

—  rogziti a teljesitett 6rak szamat az e-naploban, torzskonyvben, bizonyitvanyban (az erre a célra
készitett zaradékos pecséttel) a diak szolgélati napldja alapjan;

Tovabba:

— kapcsolatot tart a koordinatorral, érdeklddik a lehetéségekrol;

— ha szilikséges feln6tt feliigyeletet biztosit a tevékenység soran;

— tamogatast nyujt a didkoknak, feldolgozza veliik az élményeket (osztalyfonoki orai beszélgetés,

értékeld lap, poszterek, stb.).
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10.szamu melléklet / Eljarasrend a diabétesszel €16 gyermekek iskolai
korilményeinek javitasara

L. Specialis étkezés

1. Az intézményben és a kollégiumban biztositott a meleg-, diétas étkeztetési lehetéség, amennyiben
ez nem kivitelezhetd tanulé altal, akkor megoldott a magaval vitt étel tarolasa, melegitése (portan) és
elfogyasztasa.

2. Az iskolai menzan - ha sziikséges — lehetdsége van a tanuloknak sorban allas nélkiil a soron kiviili

étkezésre. Elérhetd az iskolai biifében olyan €lelmiszer, ami a diabéteszes étrendbe beilleszthetd.

11. A diabéteszes tanulokkal kapcsolatos iskolai teendok szabdlyozasa

1. Intézményiink biztositja a diabéteszes tanul6 betegségével kapcsolatos egyéni igényeit, mint pl. tanéra

alatti étkezés, mosdohasznalat, vércukorszintmérés, sziikség esetén inzulinbeadas.

2. Kiemelt figyelmet forditunk a testnevelés orak elétti és alatti oktatdi teendékre, hiszen a testmozgas
csOkkenti a vércukorszintet, a megerdltetd sport viszont emelheti a vércukorértéket, ami akut anyagcsere-
felboruléast eredményezhet.

- A diabéteszes gyerek a testnevelés oOrara az inzulinadagold tollat, pumpajat, vércukormérdjét, az
alacsony vércukor (hypoglikémia) elharitasara sziikséges €lelmiszercsomagjat magaval viheti,

- Jelezheti, ha testnevelés ora alatt barmikor hypoglikémiéat észlel,

- Rosszullét esetén vércukor szintet mérhet, ill. alacsony vércukor szint esetén gyorsan, majd lassan

felszivodo szénhidratot fogyaszthat,

3. Diabéteszes tanulok rosszulléte esetén alkalmazando teenddk:
e Mi a diabétesz?
Testiink az elfogyasztott taplalék nagy részét cukorra (gliikoz) alakitja, amely azutan eljut a test
sejtjeibe, ahol energiaként hasznosul. A hasnyalmirigy egy inzulin nevii hormont termel, amely
ezt a folyamatot szabalyozza. Az inzulin a vérben 1€év6 cukrot a sejtekbe juttatja, ezaltal a vérben

1év6 cukor mennyiségét normalis szinten tartja. Cukorbetegség esetén a hasnyalmirigy nem
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termel elég inzulint, vagy a termelt inzulin nem hatékony a szervezetben. Mindkét esetben a

cukorszint nincs megfeleléen szabalyozva, €s a vérben 1év0 cukor mennyisége megnd.

A diabétesz fobb tipusai a kovetkezok:

Az 1-es tipusu diabétesz elsOsorban gyermekekben, serdiilokben, vagy fiatal felnéttekben alakul
ki. A diabétesznek ebben a tipusaban a hasnyalmirigy sejtjei nem termelnek tobbé inzulint.

A 2-es tipusu diabétesz a cukorbetegség leggyakoribb formaja, és barmely életkorban kialakulhat.
Ennél a tipusnal a szervezet nem termel elegendd inzulint vagy a szervezet altal termelt inzulin
nem hat megfelelé6 modon.

A gesztacios vagy terhességi diabétesz a terhesség alatt alakul ki, altalaban elmulik, miutan a

baba megsziiletett.

Vércukorszint mérés:

Cukorbetegség fennallasa esetén a betegeknek vizsgalniuk kell a vércukor értékeiket, hiszen igy

egyrészt az alkalmazott terapia sikeressége ellendrizhetd, valamint fény deriilhet a hipo-,

hyperglikémia fennallasara.

A vércukorszint mérés 1épései:

% Mossuk meg a keziinket meleg, szappanos vizzel és toroljik szarazra egy tiszta
torolkozovel.

% Helyezziink tiszta landzsat az ujjszird eszkdzbe. Az ujjszird eszkdz tarolja és
pozicionalja a landzsat, illetve kontrollalja a szras mélységét.

% Vegylink ki egy tesztcsikot a dobozabol, majd a doboz fedelét azonnal zarjuk le, hogy ne
keriiljon szennyezddés a tesztcsikok kozé.

« Készitsiik el6 a vércukorszintmérdt a hasznalati itmutatdban leirtak alapjan.

% Szarjuk meg az ujjhegyiinket a landzsaval.

% Az Osszegylilt vért cseppentsiik a tesztcsik megfeleld részére gy, hogy a vércsepp lefedje
a teljes tesztnyilast.

% Nyomjunk egy tiszta vattapamacsot a megszurt sebre és allitsuk el a vérzést.

% A legtobb vércukorszintmérd késziilék néhany maésodpercen beliil elvégzi a vérminta
elemzését, ezt kovetden olvassuk le az eredményt.

% A mért értékeket jegyezziik fel egy vércukornaploba. A kapott értékek mellett jegyezziik

fel a mérés pontos iddpontjat, a mérés koriilményeit (pl. étkezés eldtt vagy utan, fizikai
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aktivitas utan, stb.), lehetdség szerint az elfogyasztott szénhidrat mennyiséget és bevett

gyogyszert, az esetleges panaszokat.

e Hypoglikémia (alacsony vércukorszint)

Hipoglikémia esetén a vércukorszint értéke 3,0 mmol/l ala csokken.

Okok:

Az ismert diabéteszben szenveddknek nem termelddik kelld mennyiségii inzulin a szervezetében,
igy vércukorszintjiik csokkentése érdekében inzulint adnak be maguknak. A probléma altalaban
akkor jelentkezik, ha az inzulin beadasat kovetden nem fogyasztanak megfeleld mennyiségii ételt,

ilyenkor vércukorszintjiik hirtelen lecsdkken.

Tiinetek:
A kezelt cukorbeteg mar felismeri a vércukorszint-csokkenés kezdeti tiineteit és legtobbszor
képes megfeleld cukorpotlassal rendezni azt. A hirtelen fellépd, jelentds zavart azonban segitség
nélkiil nem tudja megoldani.
A segélynyujtoé szamara komoly kihivast jelent a felismerés, hisz a tiinetek sok egyéb betegségre
is utalhatnak. Nagy segitséget nyujthat, ha a betegnél a betegséget jelzé igazolas, karkoto,
nyaklanc, vagy a személyi igazolvanyhoz csatolt kartya van.
<% gyengeség,
% Chségérzet,
s émelygés,
% szédulés,
+ hanyas,
% nyugtalansag,
% izomremeggés,
% izomgorcsok, gorcsroham,
% Kkettoslatas,
% végtaggyengeség,
< bénulas,
« sapadt, meleg, verejtékes bor,

« acetonszagu lehelet,

63



furcsa viselkedés,
részegségre utald zavart beszéd,
ritkan agresszio,

sulyosabb esetben 1égzészavar, eszméletvesztés.

Elsdsegély

Eszméletén lévo betegnél:

a)
b)

c)

d)

Teremtse meg a biztonsagot!

Nyugtassa meg a beteget, helyezze nyugalombal!

Nagyon fontos a j6 kommunikacié. Ennek segitségével kiderithetd, hogy a beteg ismert
cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.

Gondoskodjon a gyors cukorpdtlasrél, amennyiben 6nélldan ételt-italt fogyasztani képes.
Ul6 testhelyzetben kapjon cukrot, egy pohar cukros vizet vagy cukros iiditot,

gytmolcslevet.

Eszméletlen betegnél:

a)
b)

c)
d)

e)

Teremtse meg a biztonsagot!

Ellenérizze a reakcidokészséget, a 1égzést. Biztositson szabad 1égutat stabil
oldalfektetéssel!

Hivjon ment6t (104 vagy 112)!

Kovesse figyelemmel a beteg allapotat, [égzését a mentdk megérkezéséig!

Ovija a kihtiléstSl! Lehetéség szerint takarja be.

Eszméletlen sériiltet NE probaljon itatni vagy etetni!

Hivjon mentét (104 vagy 112) vagy forduljon orvoshoz, ha

- a beteg eszméletlen,

- a maganal 1évo beteg allapota romlik,

- cukros étel, ital fogyasztasat kovetden nem javul allapota.

Hyperglikémia
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Akkor besz€liink hiperglikémiardl, azaz magas vércukorszintrdl, ha a vércukorszint 11 mmol/l

értéket meghalado. A magas vércukorszint alkalmanként eléfordulhat.

tul magas gyorsan felszivodo szénhidrat tartalmu ételek fogyasztasa,

étkezési ritmus felborulésa,

ha nem megfelel6 a gyogyszeres - vagy inzulinkezelés

pl. rossz inzulin pumpa, pennel probléma, rossz id6pontban szedett gyogyszer stb.,
stressz,

a megszokottnal kevesebb testmozgas,

gyulladésos megbetegedés, fajdalom, miitét, fertézések,

egyeb nem vénykdteles gyogyszerek szedése, melyek hozzaadott cukrot tartalmaznak (pl.
koptetdk),

hormonalis hatas (f6leg gyermekeknél, terhesség soran).

Tunetek:

Fokozottabb faradtsag, almossag,

Koncentréacids problémak, memoria gondok,
Szokasosnal fokozottabb szomjlsag - vagy ¢hségérzet,
Szaraz, viszketo bor,

Homalyos latas,

Foleg ¢éjszaka jelentkezd fokozott vizeletiirités,
Gennyes fertézések kialakulasa,

Lassabban gyogyul6 sebek,

Ketonok és cukor megjelenése a vizeletben.

Elsdsegély

Eszméletén lévo betegnél:

a) Teremtse meg a biztonsagot!

b) Nyugtassa meg a beteget, helyezze nyugalomba!
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c) Nagyon fontos a j0 kommunikacid. Ennek segitségével kiderithet, hogy a beteg ismert
cukorbeteg-e és volt-e mar ilyen rosszulléte korabban.
d) Haabeteg tudatanal van, és képes nyelni, akkor -iil6 testhelyzetben- valamilyen NEM cukros

innivalét kell itatni vele, hogy megeldzziik a kiszaradast, €s azonnal kérhazba kell szallitani.

Eszméletlen betegnél:
a) Teremtse meg a biztonsagot!
b) Ellenérizze a reakciokészséget, a légzést. Biztositson szabad 1égutat stabil
oldalfektetéssel!
c) Hivjon ment6t (104 vagy 112)!
d) Kovesse figyelemmel a beteg allapotat, 1égzését a mentok megérkezéséig!

Eszméletlen sériiltet NE probaljon itatni vagy etetni!

4. A tanulék folyamatos ellatasa biztositva van. A hatdlyos magyar jog alapjan az oktatok/pedagdgusok
szakképesités hidnydban nem kotelezhetok egészségligyi miveletek végzésére, illetve az ezzel
kapcsolatos dontések kdvetkezményeinek, feleldsségének vallalasara. A 26/1997 (IX. 3.) NM rendelet
alapjan az oktatdsi intézmény vagy annak fenntartdja koteles gondoskodni a megfeleld szakmai
személyzet biztositasarol, melynek koszonhetden a diabéteszes gyermek részt vehet az oktatasban

(egyenld banasmadd - 2003. évi CXXV. Torvény - Ebktv).

5. A diabéteszes tanulok megfeleld ellatasat biztositd személyek a 2021/2022-es tanévben:
- Iskola-egészségiigyi Szolgalat munkatarsai:

iskolaorvos, iskolavédono.
6. Az intézmény valamennyi tanuldjat folyamatosan tajékoztatjak az osztalyfénokok a diabétesszel
¢lok specialis igényeire vonatkozoan, az osztalyfonoki ordk keretén beliil. Kiemelt szerepet kap a

preventiv szemlélet kialakitasa.

7. Az oktatdtestiilet tagjai rendszeres tajékoztatast kapnak az iskoldban tanul6 és kollégiumban lakod

diabéteszes tanulorol.
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8. A diabéteszes tanulok diabéteszes adatlappal rendelkeznek, ahol feltiintetésre keriilnek a tanuld
személyes adatai, a betegségével 0Osszefliggd informaciok, gyodgyszerérzékenysége, alkalmazott
terapidja, rosszullétei, gondviseld elérhetéségei, kezeldorvos és annak elérhetdsége. A tanuldk
gondviseldjével rendszeres kapcsolattartas van. Az adatlap mindenki szamara elérhetd, aki kapcsolatban
van a tanuldval (pl. oktatok). (1. mellékiet)

9. Minden szakképzésben tanuld esetében rendszeresen késziil sziil6i nyilatkozat a tanuld egészségiligyi
allapotarol, kronikus betegségeinek aktudlis tényérdl. (Megtaldlhaté az orvosi szobaban a tanulok

EGESZSEGUGYI TORZSLAPJABAN.)

10. Az iskolai védonével, iskolaorvossal szoros kapcsolattartas van a diabéteszes tanulokrol, az

adatkezelési szabalyzat betartdsa mellett.

III. A diabéteszes anyagcsere ellendrzéséhez, és az akut anyagcserefelborulds rendezéséhez sziikséges

eszkozok

1. Intézményiink rendelkezik a vércukorszintméréshez sziikséges eszk6zokkel. Biztositva van és mindig
elérhetd helyen az inzulinadagolas és az Onellendrzés eszkozei intézményben. Eszkozlista késziil a
sziikséges eszkozokrol ill. eljarasrend az eszk6zok miikodoképességének ellenérzésérdél és az egyszer

hasznalatos anyagok feliilvizsgalatarol. (2.5z. és 3. sz. melléklet)

2. Az intézményiink rendelkezik tovabba: technikai-, és hypoglikémias készenléti csomaggal, mely a

belsoé portan van elhelyezve.
3. A ,technikai csomag” tartalma: vércukorméré késziilék (tli, tesztcsik, elem), elem az
inzulinpumpahoz/szenzorhoz, egyszer hasznalatos steril injekcios tli és fecskendd, kézfertdtlenitd

szer/borfertotlenito szer.

4. Hypoglikémias készenléti csomag” tartalma a kovetkezd legyen: sz6ldcukor, cukrozott gyltimolcslé,

keksz.

1V. Térvényi szabdlyozas
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1. A szakképzo intézmény vezetdje a 18 évnél fiatalabb 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek, tanuld
részére abban az iddtartamban, amikor feliigyelete alatt 4ll, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek,
tanulo sziil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval
foglalkozé egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa alapjan a specialis ellatast biztositja.

2. A szakképz6 intézmény vezetdje a vércukorszint sziikség szerinti mérését, valamint sziikség esetén

orvos értesitését iskolaorvos vagy iskolavéddnd titjan a tanitési id0 alatt biztositja.

3. A sziil6, vagy mas torvényes képviseld az elldtdshoz sziikséges kérelmét az Eiitv. 15. § (5)

bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.

4. Az intézmény vezetdje egy esetleges rosszullét esetén az Elitv.-vel dsszhangban all6 specidlis ellatasi

eljarasrendet alakit ki, amelyet az iskola szabalyoz6 dokumentumai is tartalmaznak.
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1. sz. melléklet: DIABETESZ ADATLAP

DIABETESZES TANULO NEVE:
SZUL.HELY,IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIM:

OSZTALY:

FONTOSABB TELEFONSZAMOK:
SZULO/GONVISELO ELERHETOSEGE:
OSZTALYFONOK NEVE ES ELERHETOSEGE:
KEZELOORVOS NEVE ES ELERHETOSEGE:
HAZIORVOS NEVE ES ELERHETOSEGE:
GYOGYSZERERZEKENYSEG:

DIAGNOZIS (BNO):

TERAPIA:

ROSSZULLETEI:

SZAKORVOSI LELETEI ILL. AZ ALKALMAZOTT TERAPIA LD. MELLEKELVE!

69



2. sz. melléklet: VERCUKORSZINT MERESHEZ SZUKSEGES ESZKOZOK LISTAJA

Eszk6zok Mennyiségi | Mennyiség Mennyiségi eltérés Megjegyzés
irdnymutat | 0sszesen

0

Vércukorméro
késziilék

Tipus:

Tu/Vérvételi landzsa

Tesztcsik

Elem

Bor-, kézfertotlenitod

szer

Mianyag gylijté

Sebtapasz
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3.

SZ. melléklet:

VERCUKORSZINT
MUKODOKEPESSEGENEK ELLENORZESE

MERESHEZ

SZUKSEGES

ESZKOZOK

ELLENORZESERT FELELOS SZEMELY: NAGYNE KAJDI ANDREA ISKOLAVEDONO

Eszkozok

Mennyiségi

iranymutaté

Mennyiség

0sszesen

Mennyiségi

eltérés

Megjegyzés

Vércukormér
0 készulék

tipus:

Ta/Vérvételi

landzsa

Tesztcsik

Elem

Bor-,
kézfert6tlenit

0 szer

Miuanyag
gyiijts

Sebtapasz
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